Participar en los procesos de registro calificado y auto evaluacion segln se requiera.

Gestidn con fichas en etapa productiva 2823918-2823928-2874990, en la aplicacién y diligenciamiento del formato GFPI-
F-147 VERSION 05 (01122025):
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Respetados Aprendices

Cordial saludo. Bendecido inicio de semana. Tal como se les notifico el 29-11-2025, de manera atenta, me permito informar novedad “Nueva version bitdcora de etapa productiva”, la cual cambio
de la Version Numero 04 a la Versién nimero 05. Por lo anterior, me permito dar las siguientes indicaciones:

1_Formato version 04:

Es prohibido su uso, para la presentacion de bitacoras, correspondientes a los meses de noviembre del 2025y los meses en adelante.
2_Formato version 05:

Es prohibido su uso, para la presentacion de bitdcoras, correspondientes a los meses anteriores al mes de noviembre del 2025.

3_Favor cada aprendiz dirigirse respetuosamente, ante jefe inmediato, e informar de esta novedad, y solicitar la validacién y firma de la bitacora del mes de noviembre, previamente diligenciada y
revisada con jefe, en el nuevo formato Veersion namero 05.

4_Elespacio en TEAMS se activara a partir del 02 de diciembre y la fecha de plazo para subir se extendio hasta el 06 de diciembre del 2025.
5_Acciones de contingencia para la apropiacion del diligenciamiento de la bitdcora de etapa productiva VERSION_05:

« Se adjunta formato Versién GFPI-147-V5 para su previa revision, y analisis.
= Se remite por el grupo WhatsApp “Grabacién Orientaciones Diligenciamiento Bitdcora Etapa Productiva VERSION 5-20251130_110953-Grabacion de la reunion”, la cual tiene una duracion de
45 minutos, amablemente se recomienda: Revisar el video con mucha atencidn v detenimiento, durante la jornada de hoy lunes, para lo cual es “obligacién”, pedir permiso a jefe inmediato
v
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* Se adjunta formato Version GFPI-147-V5 para su previa revision, y analisis.

* Se remite por el grupo WhatsApp “ ion Orit i Dili i Bitacora Etapa Productiva VERSION 5-20251130_110953-Grabacion de la reunién”, la cual tiene una duracion de
45 minutos, amablemente se recomienda: Revisar el video con mucha atencion y detenimiento, durante la jornada de hoy lunes, para lo cual es “obligacién”, pedir permiso a jefe inmediato
para poder ver la grabacién; En el caso que jefe inmediato no lo autorice, por favor proceda a ver la grabacion una vez llegue a su residencia.

Nota ia: En la g ion al final, estoy indi un solo dia y un horario especifico, para atender sus inquietudes, sin embargo, se tuvo que cambiar, con el fin de NO afectar la
jornada de ej de su etapa p en laemp por ello a continuacion se confirman las fechas y horarios, para atender las inquietudes:

« Para el caso de los aprendices cuyo Jefe Inmediato, le autorizo ver la grabacion en la jornada de etapa productiva, se atenderan las inquietudes sobre el diligenciamiento de la nueva version
de la bitacora, hoy 01 de diciembre del 2025, en el horario de 05:00 a 06:30 p.m.

* Para el caso de los aprendices cuyo Jefe Inmediato, no le fue posible autorizar ver la grabacion en la jornada de etapa productiva, se 1 las inqui sobre el dili iamiento de
la nueva version de la bitacora, manana 02 de diciembre del 2025, en el horario de 05:00 a 06:30 p.m.

Otros aspectos muy importantes:
-Cada aprendiz, debe enviar su inquietud, a través del WhatsApp del grupo de la ficha, de tal manera que toda la ficha pueda recibir la retroalimentacion, es importante que antes de realizar

la inquietud, hubiese tenido en cuenta las i i porsu yla dada por la instructora, de tal manera que no genere la misma inquietud. —

- Muy dejo ia NO se debe afectar la jornada de de su etapa p en la emp , ni para ver el formato y grabacion, ni para generar y enviar las
inquietudes, por ello se estan dando dos fechas y horarios que se calcula, la mayoria de aprendices ya ha cumplido su jornada en la empresa.

Agradezco amable atencién.

Cordialmente.
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novedad “Nueva version bitdcora de etapa productiva”, la cual
cambio de la Version Numero 04 a la Versién nimero 05. Por lo
anterior, me permito dar las siguientes indicaciones:

¥ Mil gracias, disculpa la demora
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1_Formato version 04:
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2_Formato versién 05:

Es prohibido su uso, para la presentacion de bitacoras,
correspondientes a los meses anteriores al mes de noviembre
del 2025.

3_Favor cada aprendiz dirigirse respetuosamente, ante jefe
inmediato, e informar de esta novedad, y solicitar la validacién y
firma de la bita..Leer méas
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Buenas tardes. Atenta a sus inquietudes sobre formato bitacora
de etapa productiva VERSION 05.

Recomendacion fundamental, para generar la inquietud, favor
haber realizado lectura detallada de formato version 05, y haber
visto en forma COMPLETA grabacion de orientacion de
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